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manual PARA trámite de titulación 
 

 
El presente material tiene la finalidad de facilitarte la gestión de los documentos necesarios 
para que la Unidad de Administración Escolar de la FES Iztacala dé inicio al trámite que te 
permitirá obtener tu Título y Cédula Profesional. Este proceso lo iniciarás una vez que 
cuentes con el 100% de créditos. 
 

a. Revisión de estudios 
 
 
La Revisión de Estudios la puedes solicitar en la ventanilla de carrera al momento de que 
obtengas tu 100% de créditos, esto con la finalidad de ir adelantando el proceso ya que se 
tiene que solicitar tu expediente para ver si cuenta con Acta de nacimiento en buen estado y 
con sellos del juzgado y tus certificados de Secundaria y/o Bachillerato según sea el caso. 
 
Una vez realizada la solicitud puedes monitorear el avance de tu trámite de la siguiente 
forma: 
 
Paso 1. Deberás ingresar a la siguiente dirección electrónica: 
 

www.escolar.unam.mx  
 
 

Debes seleccionar la opción Egreso y posteriormente revisión de estudios 
 

 
 
 
 

 

http://www.escolar.unam.mx/
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 En la pantalla que te aparece elije la opción ALUMNOS UNAM 
 

 
 

 

Paso 2. Te despliega la pantalla en donde deberás teclear tu Número de Cuenta y 

Contraseña (la misma que utilizas para ingresar a SIAE) y ve al paso 3. En caso de no 

tenerla debes solicitarla en la ventanilla de tu carrera. 
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Paso 3. Verifica los incisos 6 al 10 de la pantalla que te despliega, en ellos podrás verificar tu 
situación documental. Si transcurren más de 10 días hábiles y no te aparece ninguna fecha, 
acude a tu ventanilla de Administración Escolar para que sea revisado en DGAE. 

 

 

 
 

Paso 4. Entrega el documento oficial que adeudes en el inciso 9) a la brevedad posible en tu 

ventanilla de la Unidad de Administración Escolar, de lo contrario tu trámite estará detenido.  
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El trámite estará concluido cuando el inciso 10) tenga una fecha de autorización. 
 
A continuación se listan los documentos y cómo puedes obtenerlos o qué características 
deben cubrir. Como complemento, al final encontrarás el formato  GUÍA DE DOCUMENTOS 
PARA INTEGRAR EL EXPEDIENTE DE TITULACIÓN, el cual te recomiendo imprimir desde 
el principio para que vayas palomeando o anotando tus observaciones. 
 

 
b. DOCUMENTOS PARA INTEGRAR EL EXPEDIENTE DE TITULACIÓN 

 
 
La documentación se encuentra en la página de la Unidad de Administración Escolar 

www.iztacala.unam.mx/uae 
 
 
 

1) Copia(s) de Constancia(s) de Aprobación del Examen de Comprensión de 
Lectura de Idioma(s), emitida(s) por el Departamento de Idiomas de la FES Iztacala, 
o cualquier instancia de la UNAM. 
 
 
 

2) Liberación de Revisión de Estudios Documental.  Corresponde a la impresión de tu 
revisión de estudios que solicitaste previamente y que tenga una fecha de autorización 
en el punto 10. 
 
 
 

http://www.iztacala.unam.mx/uae
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3) Formato de autorización de transferencia de información a la SEP 
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4) Formato de expedición de Título  

 
 

 

 
 
 

 
5) Original del pago por concepto de Título (pergamino, cartulina o papel 

seguridad).  
 

a. Deberás solicitar tu referencia en la página https://sigerel.dgae.unam.mx  para 
ingresar debes proporcionar tu número de cuenta y tu contraseña de SIAE. 
 
  

https://sigerel.dgae.unam.mx/
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b. Integra la referencia proporcionada a tu pago, si realizas transferencia 
electrónica y es de un banco diferente a BBVA tienes que solicitar la 
confirmación de banxico 

 
c. En caso de seleccionar opción del TÍTULO EN PAPEL SEGURIDAD la cual 

tiene un costo de $1.00 deberás acudir a la zona de cajas de rectoría a realizar 
tu pago. 

 
 

6) Copia del certificado de estudios.  La solicitud se encuentra en la siguiente página, 
el trámite tarda de 8 a 10 días hábiles prevé tus tiempos: 
 

http://www.iztacala.unam.mx/uae/uae_certificados.php 
 

En la página de Administración Escolar de la FES Iztacala: http://www.iztacala.unam.mx/uae/ 
podrás obtener  los requisitos que corresponden a los incisos 7) Constancia de no Adeudo de 
libros en Bibliotecas UNAM.; 8). Solicitud para Trámite de Titulación,  9). Comprobante de 
cuestionario para egresados 

 

 
 

 

 

 

7) Constancia de no Adeudo de libros en Bibliotecas UNAM 
Una vez que eliges NO ADEUDO DE LIBROS en la página de Administración Escolar 
se despliega una pantalla en la que deberás ingresar a la opción Generación de cartas 
de NO adeudo, deberás elegir la opción Titulación con Tesis o Titulación sin Tesis 
dependiendo de la opción por la cual te estés titulando. 

 

http://www.iztacala.unam.mx/uae/uae_certificados.php
http://www.iztacala.unam.mx/uae/
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8) Solicitud para Trámite de Título con recaudación de sellos. 

 
Cuando das click en la liga que dice  SOLICITUD PARA TRÁMITE DE TITULACIÓN, se 
despliega una pantalla como la que se muestra a continuación. Llénala  ahí mismo como se 
te indica los datos los obtienes de tu Historia Académica.  
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No olvides complementar la parte de abajo con tu nombre, carrera y número de cuenta, éste 
será tu comprobante de que realizaste el trámite y debe de llevar la fecha de recepción y la 
firma de la persona de Escolares que te está recibiendo tu documentación 

 
 
 
9) Comprobante de cuestionario para egresados. El comprobante que te emite el sistema 

una vez que has respondido el cuestionario es similar al siguiente. Deberás imprimirlo o 
copiar la pantalla 
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10) Constancia de liberación de Servicio Social. Es el comprobante que te emite la 
Jefatura de Carrera al término de tu Servicio, debe de llevar fotografía óvalo y firma 
original del encargado de Servicio Social o Jefe de Carrera correspondiente. 
 
 
 

11)  Cuestionario de Seguimiento de egresados. Se encuentra en la página de la Unidad 
de Administración Escolar www.iztacala.unam.mx/uae será necesario que contestes el 
cuestionario antes de iniciar tus trámites en la Jefatura de la carrera o al momento de 
inscribirte al examen general de conocimientos 

 
 
 

C. FOTOGRAFÍAS  
 

Las fotografías deberás tomártelas con las características que se te indica en cada caso 
dependiendo del tipo de Título que solicites (Pergamino en piel, Cartulina imitación piel o 
papel seguridad), es muy importante que sean como se te requiere,  de lo contrario te serán 
devueltas.  
 
 
 
Las características las puedes bajar de la página de la Unidad de Administración escolar 
www.iztacala.unam.mx/uae , las características más generales son: 
 

1) Detrás de cada foto anota CON LÁPIZ tu nombre. Hazlo suavemente para evitar 
marcarlas. 

2) No deben ser tomadas de otras fotografías. 

http://www.iztacala.unam.mx/uae
http://www.iztacala.unam.mx/uae
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3) MUJERES: Vestimenta formal, sin escote; maquillaje muy discreto; frente y orejas 
descubiertas; aretes pequeños; sin lentes obscuros o pupilentes de color.  

4) HOMBRES: Saco y corbata; sin cabello largo, frente y orejas descubiertas, barba y/o 
bigote recortados (deben verse los labios); sin lentes obscuros o pupilentes de color. 

5) Recientes 

6) No instantáneas 

7) De frente, rostro serio, frente y orejas descubiertas. 

8) Con retoque. 
 

 
6 Fotografías tamaño título para el Título en piel o cartulina 
 

 

 
 
 
 
 

6 Fotografías tamaño diploma para Título en papel seguridad 
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d. consulta del avance en la emisión del título y cédula 
profesional 
 
En el momento en que tu revisión de estudios esté autorizada y hayas reunido los 

documentos y fotografías que se te solicitan, deberás entregarlos en Administración Escolar. 

Si tu opción de titulación requiere replica oral deberás solicitar la fecha de tu examen ésta se 

te proporcionará con 15 días posteriores a la fecha de solicitud, se te elaborarán los citatorios 

correspondientes para que recabes las firmas de tus sinodales deberás entregarlos en la 

ventanilla de tu carrera a más tardar una semana antes de tu examen. 

 

 
 

 

En caso de que tu opción de titulación no requiera de réplica oral, solo entregaras los 

documentos y posteriormente se elaborará tu acta de examen profesional con las firmas 

correspondientes para la integración de tu expediente. 

 

Al quedar integrado el expediente será turnado a la Dirección General de Administración 

Escolar, (DGAE), de la UNAM. Desde ese momento el seguimiento a tu trámite de titulación 

lo podrás hacer como a continuación se te indica. 
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 Paso 1. Deberás ingresar a la siguiente dirección electrónica: 
 

www.escolar.unam.mx  
 

Debes seleccionar la opción Egreso y posteriormente revisión de estudios 
 

 
 

 
 

 
 En la pantalla que te aparece elije la opción ALUMNOS UNAM 

 

http://www.escolar.unam.mx/
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Paso 2. Te despliega la pantalla en donde deberás teclear tu Número de Cuenta y 

Contraseña (la misma que utilizas para ingresar a SIAE) y ve al paso 3. En caso de no 

tenerla debes solicitarla en la ventanilla de tu carrera. 

 

 

 
 

 

 

 

Paso 3. Los incisos 6 al 10 deberán contener las fechas de los trámites de tu revisión de 
estudios.  
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Paso 4.  Avance en la emisión de Título y Cédula Profesional. Podrás dar seguimiento en 

los apartados de EXPEDICIÓN DE TÍTUTO o GRADO y TRAMITE DE REGISTRO DE 

TITULO y/o GRADO Y EXPEDICIÓN DE CÉDULA. Es en ésta página en donde se te 

informará sobre la fecha en que tanto el Título como la Cédula Profesional estarán 

disponibles para que vayas a recogerlos. 

 

 



    

 

 

17 

Elaboró: Mtra. Anabell Orozco Montes                            Versión: 2021 

 
 
Para la obtención de cédula profesional deberás ingresar a la página  
 

www.sep.gob.mx/dgticDatos/profesiones.html 
 

 
Te felicito de antemano, pues creo que si tuviste la dedicación para concluir tu Licenciatura, 
tendrás la paciencia y tenacidad para seguir adelante hasta que tengas en tus manos dos 
documentos tan preciados: 
 
  

¡TÍTULO Y CÉDULA PROFESIONAL! 
 

“POR MI RAZA HABLARÁ EL ESPIRITU” 
 

 

  

http://www.sep.gob.mx/dgticDatos/profesiones.html
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GUÍA DE DOCUMENTOS PARA INTEGRAR EL EXPEDIENTE DE TITULACIÓN 
 

 Documentos y pagos que deberás integrar  Notas 

1 Fotocopia de Certificado de estudios    

2 Copia de Constancia de acreditación de Idioma(s)   

3 Solicitud para Trámite de Título con su recaudación de sellos    

4 Constancia de no Adeudo de libros y materiales en Bibliotecas UNAM    

5 Impresión de Liberación Revisión de Estudios Documental    

6 Original del Formato de autorización de trasferencia de información a la SEP   

7 Original de Formato de expedición de título    

8 Constancia de Liberación de Servicio Social   

9 Original  del Pago por concepto de Título (según opción elegida)   

10 Comprobante de cuestionario para egresados    

11 Cuestionario de Seguimiento de egresados   

 Fotografías   

 6 Fotografías tamaño Título (con requisitos cubiertos) Título en pergamino o 

cartulina 

  

 6 Fotografías tamaño Diploma (con requisitos cubiertos) Título papel seguridad   

 Documentos adicionales dependiendo de la opción de titulación   

 Formato de Votos Aprobatorios o FT3 con firmas originales   

 Fotocopia de la constancia de aprobación de examen general de conocimientos   

 Historia Académica de Asignaturas Adicionales o de la Especialidad   

 Original y copia del aval en tamaño carta y boleta de calificaciones (Diplomado)   

 Oficio de aprobación de opción de titulación en caso de no requerir replica oral   

 

LOS DOCUMENTOS DEBERAN ENTREGARSE EN UN FORDER TAMAÑO OFICIO 

COLOR BEIGE. 


